[bookmark: _GoBack][image: C:\Users\пользователь\Desktop\сканы 2\Положение о переводе учащихся.jpg]по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося;
в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия), лишения ее государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе или истечения срока действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе;
в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования.
2. Учредитель исходной организации и (или) уполномоченный им орган управления исходной организацией (далее - учредитель) обеспечивает перевод совершеннолетних обучающихся с их письменного согласия, а также несовершеннолетних обучающихся с письменного согласия их родителей (законных представителей).
3. Действие настоящего Порядка не распространяется на специальные учебно-воспитательные образовательные организации для обучающихся с девиантным (общественно опасным) поведением и общеобразовательные организации при исправительных учреждениях уголовно-исполнительной системы.
4. Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года.
II. Перевод совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей)
5. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося:
осуществляют выбор принимающей организации;
обращаются в выбранную организацию с запросом о наличии свободных мест, в том числе с использованием сети Интернет;
при отсутствии свободных мест в выбранной организации обращаются в органы местного самоуправления в сфере образования соответствующего муниципального района, городского округа для определения принимающей организации из числа муниципальных образовательных организаций;
обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении обучающегося в связи с переводом в принимающую организацию. Заявление о переводе может быть направлено в форме электронного документа с использованием сети Интернет.
6. В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в принимающую организацию указываются:
а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;
б) дата рождения;
в) класс и профиль обучения (при наличии);
г) наименование принимающей организации. В случае переезда в другую местность указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации.
7. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода исходная организация в трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием принимающей организации.
8. Исходная организация выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным представителям) несовершеннолетнего обучающегося следующие документы:
личное дело обучающегося;
документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица).
9. Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисления обучающихся в принимающую организацию в связи с переводом из исходной организации не допускается.
10. Указанные в пункте 8 настоящего Порядка документы представляются совершеннолетним обучающимся или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося в принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении обучающегося в указанную организацию в порядке перевода из исходной организации и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего обучающегося или родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося.
11. Зачисление обучающегося в принимающую организацию в порядке перевода оформляется распорядительным актом руководителя принимающей организации (уполномоченного им лица) в течение трех рабочих дней после приема' заявления и документов, указанных в пункте 8 настоящего Порядка, с указанием даты зачисления и класса.
12. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о зачислении обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную организацию о номере и дате распорядительного акта о зачислении обучающегося в принимающую организацию.

III. Перевод обучающегося в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования лицензии, лишения ее государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе или истечения срока действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе; в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования
13. При принятии решения о прекращении деятельности исходной организации в соответствующем распорядительном акте учредителя указывается принимающая организация (перечень принимающих организаций), в которую будут переводиться обучающиеся, предоставившие необходимые письменные согласия на перевод в соответствии с пунктом 2 настоящего Порядка.
О предстоящем переводе исходная организация в случае прекращения своей деятельности обязана уведомить совершеннолетних обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся в письменной форме в течение пяти рабочих дней с момента издания распорядительного акта учредителя о прекращении деятельности исходной организации, а также разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет. Данное уведомление должно содержать сроки предоставления письменных согласий лиц, указанных в пункте 2 настоящего Порядка, на перевод в принимающую организацию.
14. О причине, влекущей за собой необходимость перевода обучающихся, исходная организация обязана уведомить учредителя, совершеннолетних обучающихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся в письменной форме, а также разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет:
в случае аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности - в течение пяти рабочих дней с момента вступления в законную силу решения суда;
в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере образования, или органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования, решении о приостановлении действия лицензии на осуществление образовательной деятельности;
в случае лишения исходной организации государственной аккредитации полностью или по соответствующей образовательной программе, а также приостановления действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования - в течение пяти рабочих дней с момента внесения в Реестр организаций, осуществляющих образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам, сведений, содержащих информацию о принятом федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере образования, или органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования (далее - аккредитационные органы), решении о лишении исходной организации государственной аккредитации полностью или по соответствующей образовательной программе или о приостановлении действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования;
в случае если до истечения срока действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе осталось менее 105 дней и у исходной организации отсутствует полученное от аккредитационного органа уведомление о приеме заявления о государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе и прилагаемых к нему документов к рассмотрению по существу - в течение пяти рабочих дней с момента наступления указанного случая;
в случае отказа аккредитационного органа исходной организации в государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе, если срок действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе истек, - в течение пяти рабочих дней с момента внесения в Реестр организаций, осуществляющих образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам, сведений, содержащих информацию об издании акта аккредитационного органа об отказе исходной организации в государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе.
15. Учредитель, за исключением случая, указанного в пункте 13 настоящего Порядка, осуществляет выбор принимающих организаций с использованием:
информации, предварительно полученной от исходной организации, о списочном составе обучающихся с указанием осваиваемых ими образовательных программ;
сведений, содержащихся в Реестре организаций, осуществляющих образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам.
16. Учредитель запрашивает выбранные им из Реестра организаций, осуществляющих образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам, организации, осуществляющие образовательную деятельность по соответствующим образовательным программам, о возможности перевода в них обучающихся.
Руководители указанных организаций или уполномоченные ими лица должны в течение десяти рабочих дней с момента получения соответствующего запроса письменно проинформировать о возможности перевода обучающихся.
17. Исходная организация доводит до сведения обучающихся и их родителей (законных представителей) полученную от учредителя информацию об организациях, реализующих соответствующие образовательные программы, которые дали согласие на перевод обучающихся из исходной организации, а также о сроках предоставления письменных согласий лиц, указанных в пункте 2 настоящего Порядка, на перевод в принимающую организацию. Указанная информация доводится в течение десяти рабочих дней с момента ее получения и включает в себя: наименование принимающей организации (принимающих организаций), перечень образовательных программ, реализуемых организацией, количество свободных мест.
18. После получения соответствующих письменных согласий лиц, указанных в пункте 2 настоящего Порядка, исходная организация издает распорядительный акт об отчислении обучающихся в порядке перевода в принимающую организацию с указанием основания такого перевода (прекращение деятельности организации, аннулирование лицензии, лишение организации государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе, истечение срока действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе).
19. В случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую организацию совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося указывают об этом в письменном заявлении.
20. Исходная организация передает в принимающую организацию списочный состав обучающихся, копии учебных планов, соответствующие письменные согласия лиц, указанных в пункте 2 настоящего Порядка, личные дела обучающихся.
21. На основании представленных документов принимающая организация издает распорядительный акт о зачислении обучающихся в принимающую организацию в порядке перевода в связи с прекращением деятельности исходной организации, аннулированием лицензии, приостановлением действия лицензии, лишением исходной организации государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе, приостановлением действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования, истечением срока действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе.
В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении обучающегося в порядке перевода с указанием исходной организации, в которой он обучался до перевода, класса, формы обучения.
22. В принимающей организации на основании переданных личных дел на обучающихся формируются новые личные дела, включающие в том числе выписку из распорядительного акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные согласия лиц, указанных в пункте 2 настоящего Порядка.




                            Приложение № 1


Директору МКОУ «Завьяловская ООШ»
Хомутининой О.Ю.

от_________________________________      (Ф.И.О. полностью)
__________________________________,
проживающей (его) по адресу
___________________________________
паспортные данные: паспорт (серия, номер, кем и когда выдан)
___________________________________
___________________________________

Заявление.
Прошу зачислить моего сына (мою дочь) __________________________________________                                                                                                                              /Ф.И.О. полностью, дата рождения/
_____________________________________________________________________________
в_______класс Вашей школы в связи с переводом из ________________________________
_____________________________________________________________________________
/указать название образовательного учреждения и место его нахождения/
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
/указать причину перевода: переезд; по месту жительства и т.д./.
Данные о родителях:
Ф.И.О. матери, тел.___________________________________________________________
Ф.И.О. отца, тел._____________________________________________________________

С Уставом школы, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, образовательной программой и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса ознакомлен (а).
Даю согласие на обработку персональных данных родителей и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


Дата.                                                   _________________________
                                                                                  Подпись




                                                                           Приложение № 2


Директору МКОУ «Завьяловская ООШ» 
Хомутининой О.Ю.
от_________________________________
(Ф.И.О. полностью)

___________________________________
Адрес, тел.

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу отчислить моего ребенка,  ____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. обучающегося, дата рождения, класс)
с «____»______________20____г., в связи с переводом в ____________________________.


«____»______________20____г.  



















                                                                  Приложение № 3

Журнал (тетрадь) движения личных дел обучающихся. 

Графы для заполнения. На одной странице учитывать детей выбывающих, на второй странице – прибывающих.
На отчисление:

	№ п/п
	Ф.И.О.
уч-ся
	Дата рождения
	Класс
	Принимающая организация
(школа, в которую выбывает)
	Дата заявления родителей на отчисление

	№, дата приказа об отчислении 
	Отметка о получении личного дела 
уч-ся  родителем
	Отметка о получении письменного уведомления из  принимающей организации с указанием № и даты приказа

	1.
	Образец
Иванов Иван Иванович
	01.08.2007
	1
	МБОУ СОШ №  
	01.10.2014
	№ 1 от 02.10.2014 года.
	Личное дело получил, Ф.И.О. родителя, подпись.
	




На зачисление:

	№ п/п
	Ф.И.О.
Уч-ся
	Дата рождения
	Класс
	Исходная организация
(школа, из которой прибыл)
	Дата заявления родителей на
зачисление
	№, дата приказа о зачислении
	Отметка о предоставлении личного дела 
уч-ся  родителем
	Отметка о направлении письменного уведомления в   принимающую организацию с указанием № и даты приказа

	1.
	Образец
Иванов Иван Иванович
	01.08.2007
	1
	МБОУ СОШ №  
	02.10.2014
	№ 2 от 03.10.2014 года.
	Личное дело предоставил, Ф.И.О. родителя, подпись.
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4 0107.05.2015 roga

MONOXEHME

NOPAAOK U YC/IOBUA N

OCYLLECTBJ/IEHWA NEPEBOJA OBYYAIOLMXCA U3 O4HON
OPTAHM3ALMM, OCYLLECTB/AIOLIENA OBPA3OBATE/IbHYIO AEATE/ILHOCTb
MO OBPA3OBATE/IbHbIM NPOrPAMMAM HAYA/IbHOI O OBLLEr0, OCHOBHOIO
OBLUErO U CPEAHEIO OBLLErO OBPA30BAHMSA, B IPYTME OPFAHU3ALMM,

OCYUWECTBNAIOLWME OBPA3OBATE/IbHYIO AEATE/IBHOCTb

NO OBPA3OBATE/IbHbIM MPOrPAMMAM COOTBETCTBYHOLLMX
YPOBHA U HAMPABJIEHHOCTHU

1. O6uHe nosoKeHNs.

Hacrosunee TTonoxenne paspaborano B MyHALHIAILHOM Ka3eHHOM 061e0 -
Pa3oBATEIILHOM yUPexk/IeHIH «3aBbsIIOBCKAs OCHOBHas 001e0bpasoBaTeNbHas IKoiay B
COOTBETCTBHH C NprKa3om MuHKCTepeTBa 00pasoBanms i Haykn Poccuiickoit ®eneparuu
o1 12 mapra 2014 1. N 177.

1. Tlopsziok M ycioBUSI OCYIIECTBIEHHUS TIepeBoa 00YUarOIKUXCsS U3 OIHOM
OpraHu3alyH,  OCYINECTBIAIOmEH  0oOpa3oBaTeNbHYIO  [ESTENBHOCTH IO
00pa3oBaTebHEIM [POrpaMMaM  HA4albHOro O6IIero, OCHOBHOTO oOLIEro
cpeaHero obluero o6pa3oBamms, B ApyrHe OpraHW3alMM, OCYIIECTBISIONINE
00pa3oBaTeNbHyl0  AEATENBHOCT 10 00pa3soBaTeNbHBIM  IPOrpaMMam
COOTBETCTBYIOIIMX  YPOBHS W  HampapjeHHocTH (mamee -  ITopsiiok),
YCTaHABIMBAIOT oOIMe TpeGOBaHWS K MPOLEAYPe W YCIOBHSM OCYIIECTBICHMS
nepeBosia 00yHaKOMIerocs U3 OPraHU3alMy, OCYIeCTRIsIONIel 06pa3oBaTeNbHYIO
JeSTENBHOCTE 1O 00pa3oBaTeNbHBIM  [IPOrPAMMaM  HAYalbHOrO  0bmiero,
OCHOBHOIO OOIUEro M cpeaHero obuuero oGpasoBaHusi, B KOTOPOH OH ofyuaeTcs
(manee - MCXOMHAs OpraHW3alKs), B APYryKO OPraHHM3AIHIO, OCYIIECTBISIOUIYIO
00pa3oBaTeNbHyl0  NEATENHOCT 10 00pa3oBaTeNbHBIM  IPOrpAMMam
COOTBETCTBYIOIIMX ~yPOBHS M HANpaBleHHOCTH (fJajee - NPUHUAMAKOIIAS
OpraHM3aLys), B CIIEyIOUMX CIyasX:







